Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten

Die Verwaltungsfachangestelltenausbildung beginnt jeweils am 01.08. und dauert 3 Jahre. Der
praktische Teil der Ausbildung verlauft in den verschiedenen Fachbereichen der
Verbandsgemeindeverwaltung und wird mit einer 2-monatigen Gastausbildung in einer anderen
Behorde abgerundet. Unterbrochen wird die Praxis von Besuchen der Berufsschule Wirtschaft und
Verwaltung Il sowie des Kommunalen Studieninstituts in Ludwigshafen.

Die Verbandsgemeinde Lambrecht (Pfalz) bietet ihren Beschaftigten vielféltige verantwortungsvolle
Tatigkeiten in der Verwaltung. Mit einer fundierten Ausbildung wollen wir auch zukilnftig
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter weitgehend aus dem eigenen Nachwuchs gewinnen. Nach dem
Abschluss der Ausbildung stehen die Chancen nicht schlecht, Dich in ein Beschaftigungsverhaltnis zu
Ubernehmen. Bereits in den letzten Jahren konnten alle Auszubildenden libernommen werden und
sind zu starken Saulen unserer Verwaltung gereift.

Welchen Schulabschluss bendtige ich?

Erwartet wird ein qualifizierter Sekundarabschluss I. Auf die Facher Deutsch und Mathematik wird
ein besonderes Augenmerk gelegt.

Was sind meine Aufgaben als Verwaltungsfachangestellte/r ?

- Bearbeitung von verschiedenen Verwaltungstatigkeiten in vielfaltigen Bereichen wie Bauen,
Haushalts- und Wirtschaftsplanungen, Blirgerbiro, Standesamt, Stralenverkehrsrecht ...
und noch vieles mehr ...

- Erarbeiten von Verwaltungsentscheidungen und die Ubernahme der Verantwortung hierzu

- Du bist Ansprechpartner fiir Ortsbiirgermeister, andere Institutionen und Biirger in Deinem
Sachgebiet

- Dunimmst an Sitzungen der Ortsgemeinderate als fachkundige/r Verwaltungsmitarbeiter/in
teil

Auf was kommt es an ?

- Verantwortungsbewusstsein
- Sorgfalt

- Kommunikationsfahigkeit

- Motivation

- Freundlichkeit

Welche Fortbildungsmaoglichkeiten habe ich ?

Nach Abschluss der Berufsausbildung und einer mehrjahrigen Berufserfahrung besteht die Méglichkeit
sich im Rahmen einer 2-jahrigen, 1-mal woéchentlich stattfindenden Fortbildung im Kommunalen
Studieninstitut in Ludwigshafen zur/zum Verwaltungsfachwirt/in weiter zu bilden. Nach Abschluss
dieser Fortbildung hast Du die Qualifikation erreicht, um besonders verantwortungsvolle Tatigkeiten
auszuiiben und auch eine Fachbereichsleitung tibertragen zu bekommen.



